REPORTE TRIMESTRAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DE LA ENTIDAD PUBLICA: ARCHIVO HISTORICO MUNICIPAL

SECRETARIA
GENERAL__

CORERNG DY n-e-u-uo

‘ 'AVANCES | _PERiopo EREALISACION | OBSERVACIONES
_ Porcentaje | Programado | Realizado o ]

1
Elaborar el Programa Se presento el programa anual ol
Anual de Desarrollo 1.1 Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 100% ENERO BRciats gyl % Municipio de
Archivistico, 2023. en los plazos que establece la ley. :

2 Actualizacion e e T
Implementacion de 21 Actualcién del Catalogo de disposicion documental. 30% ENERO- comgendo emores de clasificacion y de
instrumentos de control |2.2 Actualizar la guia simple de Archivos. DICIEMBRE inventario de los distintos ramos que

jvisti 2 3 Actualizacion Inventario de Documentos. eotiofimnl AhIVG Oe Goncacieaclén

3 Mejoras materiales y de
infraestructura. s:::-m y .;‘:.T.:“a"i:;’::::..".‘ Lw

murnicipio, se esta dando prioridad o In
busqueda de informacion de nominas y
ENERO- e sy
Propuesta para la creacion de una nueva drea de 20% NOVIEMBRE documentos de exermpieados del
resguardo documental para el Archivo Historico s
A en este reporte quedan en segundo
Municipal. termino o suspendidas hasta conchir con
4,2 Mejoras y adecuaciones del drea de resguardo de Gchas solicitudes de informacicn
fondos documentales de la SAGARPA. Smim.
4 Por solicitud de fa secretarin general,
sindicatura y ares juridica y tesoreria del
T o i do e
inas
Mejora de. polzas carnsoomluln.hm-ny
procedimientos de 15% MARZO- publica de egresos, entre otros
consulta y seguridad de NOVIEMBRE documentos de exempleados del
la informacion.
6.1 Digitalizacién de fondos documentales de interés e e
histérico. dichas solicitudes de formacion
documental.

5 LRI~ 1as as Pﬂlﬂ

la conservacion y preservacién del patrimonio

documental.

-Evitar el transportar los documentos a mano. Por solicitud de la secretaria genen),

-Mantener cerradas puertas y las ventanas. et dobedpiocot bty
Medidas preventivas -Eliminar el uso de sustancias toxicas, basura, objetos busqueda de informacion de nominas y
para la preservacion de |©tC- - ENERO- e e g
los fondos -Hacer visitas de inspeccion periddicas a las areas de JUNIO documentos de exempleados del
documentales. almacenamiento. m-' segundo

-Asegurar la limpieza de Las areas de resguardo de los ...;‘:‘n.‘;’;'m‘:.‘,“r'.":.“w con

fondos documentales. dichas solcliudes de hicrmacién

- Limpieza personal, sudor y grasa de las manos de Socny.

personal y usuarios.

6
01D los sujetos obligados responsables ocare s s i et

10.1 Dar a conocer a los sujetos obligal sindicatura y area juridica y tesoreria del

de la informacidn, los derechos y obligaciones que rigen ek & araras

el funcionamiento de las leyes Federales y Estatales en polizas correspondientes @ la cuentn
Enfoque de proteccion a publica de egresos, entre otros
los derachos humancs materia archivistica. Asi como los principios en materia de 50% documenion de eniclesdos

trasparencia y acceso a la informacion publica. las v

10.2 facilitar el cumplimiento de las obligaciones en ...,'.“.;‘l'm;.";';u"’" con

materia de archivos por parte de los sujetos obligados de soliciudes de Informacion

la Ley en la materia, y otorgar certeza en la bisqueda de Sosmest

la informacién que requiere el ciudadano

7 Préstamo, consulta y
solicitudes de 11.1 Servicio de préstamo y consulta y solicitudes de ENERO-
informacién de los informacién de los diferentes fondos documentales. 30% DICIEMBRE
diferentes fondos
documentales.

8

ENERO-
Resguardo de archivos |12.1 transferencias primarias y secundarias. 30% DICIEMBRE
administrativos y de
tramite.

Nota.- Este formato se elabora por el area del Archivo Historico Municipal.
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