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Elaborar el Programa
Anual de Desarrollo
Archivístico, 2023.

Actualización e
Implementación de
instrumentos de control

Mejoras materiales y de
infraestructura.

Mejora de
procedimientos de
consulta y seguridad de
la información.

Medidas preventivas
para la preservación de
os fondos
documentales.

Enfoque de protección a
os derechos humanos

Préstamo, consulta y
solicitudes de
nform ación de los
diferentes fondos
documentales.

Resguardo de archivos
administrativos y de
rámite.

1 .1 Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
en los plazos que establece la ley.

2.1 Actualización del Catálogo de disposición documeníal
2.2 Actualizar la guía simple de Archivos.
2.3 Actualización inventario de Documentos.

Propuesta para la creación de una nueva área de
resguardo documenta! para el Archivo Histórico
Municipal.
4.2 Mejoras y adecuaciones del área de resguardo de
fondos documentales de la SAGARPA.

6.1 Digitalización de fondos documentales de interés
Histórico.

la conservación y preservación de! patrimonio
documental.
-Evitar el transportar los documentos a mano.
-Mantener cerradas puertas y las ventanas.
-Eliminar el uso de sustancias toxicas, basura, objetos

etc.
-Hacer visitas de inspección periódicas a las áreas de
almacenamiento.
-Asegurar la limpieza de Las áreas de resguardo de los
ondosdocumentales.
- Limpieza personal, sudor y grasa de las manos de
personal y usuarios.

101 Dar a conocer a los sujetos obligados responsables
de la información, los derechos y obligaciones que rigen
e) funcionamiento de las leyes Federales y Estatales en
materia archivistica. Asi como los principios en materia de
rasparencía y acceso a la información pública.
1 0.2 facilitar el cumplimiento de las obligaciones en
materia de archivos por parte de los sujetos obligados de
a Ley en la materia, y otorgar certeza en la búsqueda de
a información que reauiere el ciudadano

1 . 1 Servicio de préstamo y consulta y solicitudes de
nforrnación de los diferentes fondos documentales.

2. 1 transferencias primarias y secundarias.
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Se wesento el programa anual al

Secretarla Genera dd Municipio de
Zepotlanejo

Hasta la présenle fecte se están
contiendo errores de clasificación y de

invenía no de tos distintos ramos que
confornian el Archivo de Concanl/ación

Por so&crfud de la secretarte general,
wmJií íil ;" u y área Jujidrca y lesorerta del
municitio. te csld dando prioridad a IB

búsqueda de información íle nominas y
pólizas correspondientes a la cuenta

pubica de egreso?, cnfre otro*
documentos de exempleados del

municipio las actividades: comprenOrdas
en f&r. reporte qurn^n eti segundo

termino o suspendidas hasta concluir con
dcha; so'it iludes de información

Por sohcitud de la secretena general,
srndJCBluna y área pndica ytesorena d^L
fivmicipro se esta dando pnonCad a la
búsqueda de infoirnadon de nominas y

pokias correspondí entes a la cuenta
ptttfca de í-fjr r >o^ enfre oíros

documertos de eíwrpfesdcs dd
municipio. LV> actjvtderjes comprendidas

en eHe reporte Qjadan en wguntlo

dictas solicitudes de infonriBCiOn

Por solicitud de le secretene general,
smtfcaluní yarea [undica ytesorena rje!
mtimclp.o, se esta dando Bondad a la

polzas co"tspondte^es A la cuenta
pLbfica üe egresos, entre oíros

documentos de e*emtJeados del
muTucino tes adividuiies compiendidaí

en esle reporte oiucdan en segundo
ermino o suspendidas hasta concluir con

tfcTias soPciiüdes rw jnlormnnión
documental

Por ioftcrfud de Ca serrefana gt-nerai
findicalura y área |Ufl(Jica y (riorena del
mmapic-. se esta dando pnondad a l¿
thiso^eOfl de infoímacion de rromlnas y

polzas cDtreS[>ondiQiite5 & le cuenta
publica de egresos, entre otros

documentos de exempteados del
municipio, fas actMdaaes comprendidas

en vrfc reporte quedan en segundo
errmna o wispemídas hasta concUr con

dichas soilciíuíJes de información
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